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校发〔2017〕63号
第一条  为切实保障学生的合法权利，根据《普通高等学校学生管理规定》和有关法律法规，制定本办法。
第二条  本办法适用于在我校接受普通高等学历教育的研究生、本科、专科（高职）学生。在我校学习的成人、自考生及各类进修生参照执行本办法。
第三条  本办法所称的申诉，是指学生对学校做出的取消入学资格、退学处理或者违规、违纪处分的申诉。
第四条  学生校内违纪处分申诉处理委员会（以下简称申诉处理委员会）由学校负责人、团委、监察处、教务处和学生工作处等职能部门负责人、学校法律顾问、教师代表和学生代表等组成。
第五条  学生对学校做出的处分决定如有异议，应在处分决定通知书送达之日起10个工作日内向申诉处理委员会提出书面申诉申请。处分决定通知书无法送达学生本人，采取在学生所在学院网站主页公告的方式送达的，学生应在公告期内或公告结束之日起5个工作日内，提出申诉申请。申诉处理委员会受理申诉申请时间以收到申诉申请书时间为准。
第六条  学生如因不可抗力因素，确实不能在申诉时限内提出申诉申请的，要在不可抗力因素消除后说明理由并提供相关证明材料，经申诉处理委员会核查属实的，视为申诉时限内提出，但做出复查结论的时间，自收到书面申诉书之日起计算。
第七条  学生超过申诉期提出申诉申请的，申诉处理委员会不再受理。
第八条  学生申诉应向申诉处理委员会递交申诉申请书，申诉申请书应包含下列内容：
1．申诉人的姓名、班级、学号及其它基本情况；
2．申诉的事项、理由及要求；
3．通讯地址、联系电话；
4．提出申诉的日期；
5．学校处分决定书复印件。
第九条  申诉处理委员会根据申诉人的申诉理由和申诉请求，提取原处分决定的原始材料，并予复查，对申诉人提出的新的线索予以核实或查证，并听取原处分经办人及相关领导、教师的意见。
第十条  在条件许可的情况下，申诉处理委员会应通知申诉人及原处理单位代表到会说明情况。申诉人因故不能到会的，可书面委托代理人到会，也可以书面材料进行申诉，不再提供书面申诉的，以申诉申请书内容为准。
第十一条  申诉处理委员会会议应有2/3委员出席方能召开。会议决议事项，经应出席委员半数以上同意方能通过。委员因故不能出席会议时，不得委托代理。

第十二条  申诉处理委员会经复查和必要的重新取证后，及时做出复查结论并形成复查决定书。不改变原处理或处分决定的，直接告知申诉人并抄送学校学生违纪处理委员会办公室；如须改变原处分决定的，按处分决定权限提交相应部门按程序重新研究决定。
第十三条  申诉处理委员会在接到学生申诉之日起15个工作日内，应将复查决定书送达申诉人。情况复杂不能在规定限期内作出结论的，经学校负责人批准，可延长15个工作日。学生申诉处理委员会认为必要的，可以建议学校暂缓执行有关决定。
学生申诉处理委员会经复查，认为做出处理或者处分的事实、依据、程序等存在不当，可以做出建议撤销或变更的复查意见，要求相关职能部门予以研究，重新提交校长办公会或者专门会议做出决定。
第十四条  申诉处理委员会的复查决定书送达程序，参照《内蒙古工业大学学生违纪处分实施细则》中有关处分决定书送达的条款执行。
第十五条  学生可以在未做出申诉复查结论前，以申请书形式撤回申诉。申诉处理委员会在接到关于撤回申诉的申请书后，停止受理工作。
第十六条  学生对复查决定有异议的，在接到学校复查决定书之日起15个工作日内，可以向内蒙古自治区教育厅提出书面申诉。
第十七条  申诉处理委员会委员中如有与申诉事务直接关联的，应行回避。
第十八条  申诉处理委员会会议不定期召开，由主任负责召集。主任因故不能参加时，可委托副主任召集开会。
[bookmark: _GoBack]第十九条  申诉处理委员会有调查取证的权力，学校有关部门和个人有协助的义务。根据申诉事件的需要，学生申诉处理委员会可邀请有关人员列席会议。
第二十条  本办法由申诉处理委员会办公室负责解释。
第二十一条  本办法自下发之日起实施，原《内蒙古工业大学学生校内申诉处理办法》同时废止。本办法与上级有关规定不一致的，以上级规定为准。

